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河北工程大学创新学分申报指南 

一、网络平台登录 

1．登陆创新创业指导中心网站（http://shuangchuang.hebeu.edu.cn/）。点击

页面中部创新创业学分认定系统图标，打开

登陆界面。（创新学分认定系统为内网系统，

校外网需使用 VPN登陆） 

 

 

 

2.学生输入账号、密码、验证码登录平台（账号为学号，初始密码

为学号加后缀“@xf123”，2021、2022级初始密码后缀为“@xf”），如

学号为 202010076，密码为 202010076@xf123），登录后请及时修改密

码，如下图所示，个人设置——通用——修改密码；忘记密码可联系
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学院管理员查询或修改。 

 

二、学分项目申报 

登录后点击左侧菜单学分管理子菜单“申报学分”。如下图所示： 

 

学生在跳转的界面点击“新增”按钮，开始申报。如下图所示： 
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学生在申报界面按照字段要求填写内容。如下图所示： 

 

填写完成后可以点击“暂存”按钮或者“提交”按钮。点击“暂

存”按钮系统提示“数据保存操作成功！”后点击“确定”按钮返回到

学分申报页面。如下图所示： 
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返回学分申报页面后，暂存状态的学分数据可以用来编辑、删除、

查看。如果提交后将无法进行修改和删除，只能进行查看。如下图所

示： 
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暂存的数据想要提交先点击列表右侧图标编辑按钮，确认填写无

误后，页面下拉点击“提交”按钮，系统提示“您是否提交学分？提

交后将无法修改！”后点击“确认”。如下图所示： 
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三、完成申报 

学生点击提交后，状态为“提交学分”即完成申报工作。如下图

所示： 
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四、查询结果 

     在创新学分申报审核过程中，学生需随时关注管理系统中学分审

核状态，如出现退回项目应及时修改并再次提交，以免申报及修改时

间截止后无法申报该项目学分。 

 
五、注意事项 

1.首次登录后需修改默认登录密码，以免影响后续使用。 

2.上传图片需清晰，大小不超过 1M，需保证拍摄主体突出，文字

清晰可见，需垂直拍照主体拍摄，拍照主体需占照片内容的 90%以上且

为正向，如下图： 

 
3.不得以压缩包形式上传材料。 


